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Fiche récapitulative
TETO014 | Outils informatiques pour les sciences du travail et de la société

Date non définie
Total d' heures d enseignement Credlts ECTS Début des cours prévu

Programme

Approches du dispositif de travail.

Le fonctionnement du dispositif de travail : notions de base et fondamentaux. Les pré-requis techniques : les langages de
l'ordinateur, numérique et numérisation, compression, logiciels.

Internet et communication informatisée.

Internet comme espace de travail : structure et fonctionnement, notion de réseau informatique. Les constituants de I'Internet : des
outils, des services et des hommes. La communication en réseau : la messagerie, le Web, les outils de discussion et de
collaboration. Les nouveaux outils de travail sur Internet : le Web 2.0.

Le traitement de texte.Structure et composants du texte informatisé. Le passage des outils traditionnels a la typographie
électronique. Savoir éditer, mettre en forme et mettre en page un document avec un logiciel de traitement de texte.

Le tableur.

Le tableau de données et sa structure. Du calcul simple aux formules et aux fonctions. Savoir construire une petite base de
données. La représentation graphique des données.

La présentation de l'information.

Méthodologies de conception d'un diaporama : de la structure de la diapositive a la structure du diaporama. Méthodologies de
conception et de présentation d'un diaporama. Les nouveaux outils de présentation : les logiciels de " Mind Mapping ".

Objectifs : aptitudes et compétences
Objectifs :

Cette formation a pour objectif de faire acquérir les savoir-faire, les usages et les connaissances liés a I'usage de I'outil micro-
informatique.

Compétences :

A l'issue de cet enseignement, les auditeurs seront capables de : connaitre et maitriser leur environnement informatique, en sachant
développer une position critique qui dépasse le simple apprentissage technologique ; savoir utiliser les outils de base aussi bien
dans le cadre de leur(s) formation(s) en sciences sociales (élaboration de rapports, d'enquétes, construction de données, en relation
avec certaines UE du premier cycle de la licence STS), que dans le cadre de leur activité professionnelle ; connaitre et analyser les
enjeux psychologiques, sociaux et organisationnels de l'informatique et de ses usages.

Prérequis

Aucun prérequis. Il est souhaitable d'avoir un acces libre et indépendant a un micro-ordinateur avec connexion a l'Internet et d'en
avoir une pratique de base.

Public concerné:

Auditeurs du CNAM (Péle Travail et Société) en formation, acteurs du monde du travail soucieux d'enrichir leur pratique et leur
compréhension de la micro-informatique, personnes préparant le C2i® (Certificat Informatique et Internet-Niveau 1).
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Délais d'acces
Le délai d'acces a la formation correspond a la durée entre votre inscription et la date du premier cours de votre formation.

e UE du Ter semestre et UE annuelle : inscription entre mai et octobre
o UE du 2e semestre : inscription de mai jusqu'a mi-mars



Exemple : Je m'inscris le 21 juin a FPG0O03 (Projet personnel et professionnel : auto-orientation pédagogique). Le premier cours a lieu le
27 octobre. Le délai d'acces est donc de 4 mois.

Planning

Légende:

1A Cours en présentiel
[] Cours 100% a distance

1A L] Mixte: cours en présentiel et a distance

Modalités Lieux Disponibilités Prochaines sessions * Tarif indicatif

0 En ligne Semestre 1 Prévue en 2025-2026 De04720€

*Selon les UEs, il est possible de s'inscrire aprés le début des cours. Votre demande sera étudiée pour finaliser votre inscription.

Modalités

Modalités pédagogiques :
Pédagogie qui combine apports académiques, études de cas basées sur des pratiques professionnelles et expérience des éleves.

Equipe pédagogique constituée pour partie de professionnels. Un espace numérique de formation (ENF) est utilisé tout au long du
cursus.

Modalités de validation :

Examen final: QCM (1/3) de la note et épreuves sur poste de travail micro-informatqiue (2/3 de la note).

Tarif
Mon employeur finance 720 €
Pole Emploi finance 360 €

Je finance avec le co-financement Région Salarié : 104 €

Je finance avec le co-financement Région Demandeur d'emploi : 83,20 €

Plusieurs dispositifs de financement sont possibles en fonction de votre statut et peuvent financer jusqu'a 100% de votre formation.
Salarié : Faites financer votre formation par votre employeur
Demandeur d'emploi : Faites financer votre formation par Pole emploi
Votre formation est éligible au CPF ? Financez-la avec votre CPF

Si aucun dispositif de financement ne peut étre mobilisé, nous proposons a I'éleve une prise en charge partielle de la Région Nouvelle-
Aquitaine avec un reste a charge. Ce reste a charge correspond au tarif réduit et est a destination des salariés ou demandeurs
d'emploi.

Pour plus de renseignements, consultez la page Financer mon projet formationopen_in_new ou contactez nos conseillers pour vous
accompagner pas a pas dans vos démarches.

Cette unité d'enseignement n'est valorisable que dans cette certification.

Taux de réussite

Les derniéres informations concernant le taux de réussite des unités dcenseignement composant les diplémes

! Taux de réussite


https://www-test.cnam-nouvelle-aquitaine.fr/page-site,financer-votre-projet-de-formation-hors-temps-de-travail,16
file:///medias/uploads/indicateurs_de_resultats/taux_de_reussite_par_ue.pdf

